
座⻑の皆様へ�【ご対応のお願い】� �
�
第17回メタボロームシンポジウムにおける対応について以下にご案内いたします。� �
�
1．受付について� �
受付⽇時：�
1⽇⽬：10/18（⽔）�9:00〜（予定）� �
2⽇⽬：10/19（⽊）�8:30〜（予定）� �
3⽇⽬：10/20（⾦）�8:30〜（予定）� �
※受付はご担当のセッション開始20分前までにお済ませいただくよう、お願いします。� �
�
2．タイムキープについて� �
当⽇のタイムキープは、タイムキーパーが⾏います。� �
発表終了2分前で1回、�終了時間で2回、�質疑応答終了時間で3回� ベル（⼜はブザー等）を鳴らします。�
※会を円滑に進めるため、終了時間の厳守をお願いします。� �
�
３．発表時間について�
各発表時間は下記の通りです。� �
※セッションごとに発表時間が異なりますのでご注意ください。�
� � � ❖バイオ⼯学� ❖微⽣物・腸内細菌� ❖病態・バイオロジー� � �
� →各25分�
� � � ❖代謝イメージング� ❖メタボローム新技術� �
� →各20分x3名� +� 15分ｘ1名�
� � � ❖インフォマティクス� �
� →各15分ｘ5名�
� � � ❖植物・⾷品� �
� →各20分x２名� +� 1１分ｘ３名�
� � � ❖⼀般⼝頭発表� �
� →各12分�
※各発表、内5分(20分以上の演題)または３分(15分以下の演題)が質疑応答の時間となります。� � �
�
４．セッションの進⾏について�
■セッション開始前� �
ご担当セッション開始前に（休憩時間等）に、セッションの発表者が「次演者席」に揃っているかを確認して
ください。� �
■セッションの開始� �
時間になったら、セッション名を告げて、ご⾃⾝（座⻑）の簡単な⾃⼰紹介（⽒名と所属）を⾏いセッション
を開始する旨を会場内の参加者に伝えてください。� �
各発表者の発表を⾏う際は、発表テーマと発表者を紹介し、発表を開始してください。� �
発表が始まりましたら、⾒やすいように座⻑席から最前席にお戻りいただいて構いません�
�
�



■質疑応答� �
⼝頭発表終了後、�速やかに質疑応答に⼊ってください。�
※万が⼀、質問が出ない場合は、座⻑が質問するか、発表者に補⾜説明してもらうなどして、質疑応答が活発
になるようご協⼒ください。� �
■時間が遅れている場合�会を円滑に進めるため、終了時間の厳守をお願いします。� �
・時間を経過しても発表が続いている場合� �
状況をみて「時間が過ぎておりますので、発表をまとめてください。」など、発表終了を促してください。� �
・質疑応答の議論が続いている場合� �
「まだ議論が尽きないかと思いますが、時間ですので質問や話し合いを希望する⽅は、休憩時間などでお願い
したいと思います。」などと伝え、質疑応答を打ち切ってください。� �
�
5.�発表者がいない場合� �
万が⼀、発表者が急に⽋席することになった場合は、可能な場合は、共著者に発表を依頼してください。発表
者も共著者もいない場合は、発表をキャンセルし、次の発表者に発表の準備を依頼してください。� �
�
6.�その他� �
・当⽇は、タイムキーパーとして事務局スタッフが待機予定です。� �
・事前に御質問等がございましたら、事務局までご連絡ください。� �
�


